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各院、系、重点科研机构、直属单位，机关各部、处、室： 

为进一步加强和规范党政办公室归口的经济合同管理，防范

合同风险，维护学校合法权益，根据《中国科学技术大学经济合

同管理办法（试行）》和有关法律法规，结合我校实际，党政办

公室研究制定了《中国科学技术大学党政办公室归口合同管理实

施细则（试行）》，经校长工作会议审议通过，现予以印发施行。

特此通知。 

 

 

                           中国科学技术大学 

                            2019 年 9 月 26 日 
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第一条  为进一步加强和规范党政办公室（以下简称“党政

办”）归口的经济合同管理，防范合同风险，维护学校合法权益，

根据《中国科学技术大学经济合同管理办法（试行）》和有关法

律法规，结合学校实际，制定本实施细则。 

第二条  本细则适用于由党政办归口管理的校地合作以及

涉及其管理事务内容的合同。 

第三条  合同申请人应在学校合同管理服务信息系统中提

交合同签订申请，原则上不再受理纸质件申请。涉密合同以及学

校确认不予公开的合同，不纳入合同管理服务信息系统管理。 

合同申请人提交申请前应对合同签订进行初步审查，审查内

容包括但不限于： 

（一）合同相关事项的必要性、合理性和可行性； 

（二）签约方信息的真实性、完整性和可靠性； 

（三）合同条款及附件的合规性、完备性和一致性。 

合同申请人提交申请时应准确填写合同类型、签约方信息、

合同标的、合同总价和付款条件，上传合同文本初稿和必要合同

附件。 

第四条  党政办合同管理按照“专人审核，分级审批，统一

签订”的原则进行。以学校名义签订的校地合作协议等，应事先

提请校长工作会议审议；涉及党政办归口业务的合同由党政办负
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责人审批；对党政办归口业务以外的合同，党政办将转交相关合

同归口管理部门处理；不能确定合同归口管理部门，且通过协商

仍不能解决的，党政办将依照《中国科学技术大学经济合同管理

办法（试行）》确定归口管理部门。 

党政办自合同受理之日起7个工作日内完成对相关材料的审

核，进行相应处理，并及时将处理意见反馈至合同申请人。合同

内容涉及其他单位的，党政办将做出需要会签处理，由相关单位

进行审核。涉及法律风险的，党政办将做出需要法审处理，由法

务部门进行审核并提出法审意见。会签、法审结果原则上应在 3 

个工作日内反馈党政办。 

第五条  合同审批通过后，由党政办统一打印并加盖“中国

科学技术大学合同专用章（1）”，纸质件合同应与合同管理服务

信息系统中相应合同完全一致。签订合同应加盖骑缝章，有附件

的合同，附件应与主合同一起加盖骑缝章。合同中没有签名和签

约时间的，不得盖章，不得在空白合同书上加盖印章。 

第六条  合同履行和责任承担依照《中国科学技术大学经济

合同管理办法（试行）》有关规定执行。 

第七条  合同的归档管理由党政办负责。 

第八条  本细则由党政办负责解释，自印发之日起施行。 
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中国科学技术大学党政办公室             2019 年 9月 26 日印发  
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